编号：
文件资料传递信息单   
	寄 件 单

	寄件日期
	年    月    日
	寄件校区
	常州校区     西康路校区

	寄件人单位
	
	文件资料内容
	

	寄件人
	
	寄件人电话
	

	收件人单位
	
	收件校区
	常州校区     西康路校区

	收件人
	
	收件人电话
	

	收 件 单

	收件人签名
	
	领取日期
	年    月    日


注意事项:
1.本服务仅限向职能部门报送的非涉密对公文件资料，请勿通过此方式传递涉密文件资料。
2.寄件人需填写《文件资料传递信息单》，收件人领取文件资料后，信息单由常州校区管委会/西康路校区收发室留存。
[bookmark: _GoBack]3.寄件人文件资料交送前，需与接收部门沟通，并自行对文件资料进行装袋。
